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concessionarias de servigo publico, observadas as defini¢des dispostas nosincisos |, 11, Il e
IV do parégrafo 2° art. 4°.
CLAUSULA SEXTA —A INTERESSADA dever&
| - caso regida pela Lei n 5.005, de 21 de dezembro de 2012, definir o prego de venda das
mercadorias com agregagdo de encargos e despesas operacionais em percentual ndo inferior
a cinco por cento sobre o valor da nota fiscal relativa a Ultima entrada das mercadorias
vendidas;
Il - definir o prego de venda das mercadorias com agregacdo de encargos e despesas
operacionais em percentual ndo inferior a vinte por cento do valor considerado como custo
contdbil de aguisicdo das mercadorias, ressalvado o disposto no incisos | e Il desta
clausula;
Il - definir o preco de venda das mercadorias com agregac@o de encargos e despesas
operacionais em percentua ndo inferior a dez por cento do valor considerado como custo
contdbil de aquisi¢ao das mercadorias, em relag@o aos produtos relacionados no item 11 do
Caderno Il do Anexo | ao Decreto n° 18.955, de 1997, ressalvado o disposto no inciso |
destacléusula
CLAUSULA SETIMA — Sem prejuizo das penalidades cabiveis, a INTERESSADA
perderd a condicao de substituto tributério que:
| - tenha sido autuado mediante auto de infrag@o, definitivamente julgado, com imposicéo
de multa de 100%, em razéo de situagdes previstas no inciso V do art. 65 da Lei n° 1.254,
de 1996, salvo nas seguintes situagdes:
a) se o crédito tributario correspondente estiver extinto;
b) se 0 processo estiver extinto;
) se aexigibilidade do crédito tributério estiver suspensa;
Il - deixar de atender ao disposto nosincisos |11 eV do art. 3° do Decreto n® 34.063, de 19
de dezembro de 2012;
Il - deixar de atender ao disposto nos incisos I, 1V, V, VI e VIl do art. 4°, do Decreto n°
34.063, de 19 de dezembro de 2012.
PARAGRAFO UNICO- A presente condicio poderéa ser revogada unilateralmente pelo
Fisco quando se mostrar prejudicia ou inconveniente aos interesses da Fazenda Publica
CLAUSULA OITAVA -A INTERESSADA poderd, a qualquer tempo, solicitar sua
exclusdo do enquadramento como substituto tributério, que produzira efeitos liberatérios a
partir do primeiro dia do segundo més subsequente a sua formalizagéo.
CLAUSULA NONA - Este Ato Declaratério entrara em vigor na data de sua publicagéo no
Diério Oficia do Distrito Federal — DODF, produzindo efeitos a partir do primeiro dia do
més subsequente ao da sua publicagéo.
O inteiro teor deste Ato Declaratério ficard disponivel no  sitio
www.receitafazenda.df.gov.br e poderd ser acessado seguindo-se o seguinte caminho:
Servicos SEF / Empresa/ Publicagdes / Regimes Especiais.
Além disso, suas informagdes repercutirdo no Sistema Integrado de Gestdo Tributéria —
SIGEST, sistemainterno da SUREC/SEF/SEEC.

Brasilia/DF, 14 de agosto de 2024

DAVILINE BRAVIN SILVA

UNIDADE DO FUNDO PRO-CONTROLE INTERNO
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

ATA DA 122REUNIAO
Em sete de agosto de 2024, & 10h30min, na sala 1101, situada no anexo do Palécio do
Buriti, na sala de reunides da Subsecretaria do Tesouro, reuniram-se os membros do
Conselho de Administracdo do Fundo Pré-Controle Interno do Distrito Federal. Estando
presentes Thiago Rogério Conde, Secretério Executivo de Finangas, representando o
Secreté&rio de Estado de Economia do Distrito Federal; André Moreira Oliveira,
Subsecretério de Orgamento Publico da Secretaria de Estado de Economia do Distrito
Federal; Fabricio de Oliveira Barros, Subsecretério do Tesouro da Secretaria de Estado de
Economia do Distrito Federal; José Luiz Marques Barreto, Secretério-executivo do Fundo
Pré-controle Interno, suplente do Subsecretério da Contadoria Geral do Distrito Federal;
Graziella Brunale de Andrade, Subcontroladora de Controle Interno da Controladoria Geral
do Distrito Federal; Rodrigo Ramos Gongalves, representante do Sindifico/DF; e Sergio
Ricardo Portela, representante do Sindifico/DF. O presidente substituto, Thiago Rogério
Conde, abriu areunido, iniciou a pauta conforme a seguir: 1) Aprovagéo do Formulério de
Avdiacdo Individual do Fundo Pré-Controle Interno; O formul&rio foi submetido ao
conselho, analisado e aprovado por todos. 2) Emissdo de ldentidades Funcionais;
conselheiro Rodrigo Ramos apresentou ideias para o conselho a respeito da emissio de
identidade funcional para os servidores da Carreira Auditoria de Controle Interno, com
atualizagdo da norma pertinente, nos moldes do que foi feito pela PGDF, cujas carteiras
funcionais foram emitidas pela Policia Civil do Distrito Federa. Para viabilizar o pleito
sugeriu a formacdo de um grupo de estudos, sendo decidido que seria composto por 3
representantes para realizagdo dos tramites, todos se manifestaram a favor, ficando
designados os seguintes representantes: Fabricio de Oliveira Barros, Rodrigo Ramos e Luiz
Bareto. Os designados ficaram responsdveis por se reunir com a

Policia Civil do Distrito Federal para tratar da emissdo da carteira e demais procedimentos
pertinentes & concretizagdo do pleito. Nada mais havendo a tratar, o Presidente encerrou a
reuni&o as 11h35min, aprovando a presente ata.
THIAGO ROGERIO CONDE
Presidente, Substituto do Fundo Pré-Controle

ANDRE MOREIRA OLIVEIRA

Membro do Conselho Administrativo do Fundo PRO-CONTROLE INTERNO -
Subsecretério de Orgamento

FABRICIO DE OLIVEIRA BARROS
Membro do Conselho Administrativo do Fundo PRO-CONTROLE INTERNO -
Subsecretario do Tesouro

JOSE LUIZ MARQUES BARRETO
Membro do Conselho Administrativo do Fundo PRO-CONTROLE INTERNO - Secretério
Executivo do Fundo Pré Controle Interno - Suplente

GRAZIELLA BRUNALE DE ANDRADE

Membro do Conselho Administrativo do Fundo PRO-CONTROLE INTERNO -
Subcontroladora do Controle Interno- CGDF

RODRIGO RAMOS GONCALVES
Membro do Conselho Administrativo do Fundo PRO-CONTROLE INTERNO - Sindifico

SERGIO RICARDO CARVALHO PORTELA
Membro do Conselho Administrativo do Fundo
PRO-CONTROLE INTERNO - Sindifico

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

PORTARIA N° 361, DE 12 DE AGOSTO DE 2024
Regulamenta a execucéo de contratos de servigos continuados com méao de obra
dedicada e com concessionérias de servigo publico no @mbito desta Secretaria de
Estado de Satide do Distrito Federal.
A SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuigBes que Ihe confere o inciso "Ill e V" do artigo 6° do Regimento Interno da
Secretaria de Estado de Saide do Distrito Federal, aprovado pelo Decreto n° 39.546, de
19 de Dezembro de 2018 e,
Considerando a necessidade de padronizar o Processo de Execucgdo das Contratacdes
da Secretaria de Estado de Satde do Distrito Federal - SES/DF, resolve:
ESTABELECER regulamentagdo dos processos de trabalho de superviséo,
coordenacgdo, acompanhamento e fiscalizagdo das Comissdes de Execucdo dos
contratos de servicos continuados com mé&o de obra exclusiva e dedicada (vigilancia,
limpeza e higienizag&o e brigada de incéndio) e contratos com as concessiondrias de
servigo publico junto & Secretaria de Satde do Distrito Federal, nos seguintes termos:
CAPITULO
DISPOSIGOES GERAIS
Art. 1° A execucdo das atividades da comissdo serd regida pelas normas e
procedimentos instituidos por este Regulamento, bem como as disposicdes
constitucionais, legais, regulamentares e regimentais vigentes;
Art. 2° Devera ser composta Comisséo de acompanhamento, execugéo e fiscalizagéo
para cada contrato instituido, que devera ser constituida obrigatoriamente por:
| - Gestor do Contrato: 1 (um) titular e 1 (um) substituto, |otados preferencialmente na
Diretoria Administrativa das Regifes, ou na Geréncia de Apoio Operacional, ou em
Ncleo relacionado a atividade executada;
Il - Fiscal Técnico/setorial: 1 (um) titular e 1 (um) substituto para cada
|ocalidade/unidade hospitalar e/ou administrativa abrangida pelo contrato; e
111 - Fiscal Administrativo: 1 (um) titular e 1 (um) substituto lotados na Subsecretaria
de Infraestrutura em Satide (SINFRA), em éareas de acordo com o objeto contratado da
Diretoria de Apoio Operacional (DIAOP) e Geréncias correlatas.
§ 1 ° A designagéo dos membros da Comiss&o devera ocorrer em conformidade com o
disposto no Decreto 44.330, de 16/03/2023, com estrita observancia ao Capitulo 11,
Secéo |, Subsegdo IV e V.
§ 2° A designacéo ndo podera ser recusada pelo servidor publico, conforme artigo 13°
do Decreto 44.330, de 16/03/2023, exceto se:
a) Houver deficiéncia ou limitages técnicas que possam impedir o cumprimento diligente
das atribuigdes, o servidor publico devera comunicar o fato ao seu superior hierdrquico.
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b) Na hipétese prevista acima, a autoridade competente podera providenciar a qualificagéo
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagéo requerida.
Art. 3° O processo de execucdo abrange as seguintes acdes:
| - Formalizag&o do Contrato Administrativo: procedimento de registro do instrumento no
sistema eletrénico préprio, com a descricdo do objeto contratado e as condigdes de
execucado e a designacdo da comissdo executora;
11 - Execugdo de contrato: procedimentos de supervisdo, fiscalizacdo e acompanhamento da
execugdo dos servicos e do fornecimento de insumos, materiais, equipamentos e
uniformes;
Il - Alteragbes contratuais: procedimentos de reequilibrio econdmico-financeiro, de
repactuacdo, de regjuste, de renegociacdo, de acréscimo ou supressdo quantitativa do
objeto, de prorrogacdo e outros que aterem o contelido contratual;
IV - Execugdo orcamentéria e financeirar procedimentos de empenho, liquidagdo e
pagamento;
V - SangBes administrativas: procedimentos de penalizag@o prevista em lei, instrumento
editalicio ou contrato, aplicada pelo Estado no exercicio da fung&o administrativa, como
consequéncia de um fato tipico administrativo com a observancia dos principios
congtitucionais do contraditério e da ampla defesa, garantidos por meio do devido
processo legal.
CAPITULOII

DAS DEFINIGOES
Art. 4° Para os efeitos deste Regulamento, considera-se:
| - Area técnica: unidade da SES/DF com conhecimento técnico sobre o objeto da
contratagdo ou competéncia regimental, sendo responsével por incluir a demanda na
programagio e dar inicio a0 processo de contratacdo, conforme Matriz de Areas
Programadoras, bem como, pelaindicagéo do gestor e dos fiscais do contrato;
Il - Conta-depésito vinculada: conta aberta pela Administracdo, blogueada para
movimentagdo, em nome da empresa contratada, destinada exclusivamente ao pagamento
de férias, 13° (décimo terceiro) salério e verbas rescisdrias aos trabalhadores da contratada,
ndo se constituindo em um fundo de reserva, utilizada na contratacdo de servicos com
dedicagao exclusiva de mé&o de obra;
11l - Contrato administrativo: instrumento pelo qual a Administragdo firma gjuste com o
particular ou com outra entidade da Administracgo Publica, com vistas a regulacéo das
relacBes juridicas obrigacionais reciprocas, para consecucdo de objetivos de interesse
publico;
IV - Comissdo: grupo de servidores designados pela Subsecretaria de Compras e
Contratagdes (SUCOMP), por meio de Ordem de Sérvico - OS publicada no Diério Oficial
do Distrito Federal - DODF, para supervisao, fiscalizacio e acompanhamento da execucéo
dos contratos, devido a sua natureza ou complexidade do objeto contratual ou por
exigéncialegal;
V - Gestor do Contrato: servidor designado para coordenar as atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugéo
processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragéo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sangBes e a extingdo dos contratos, entre outros
(DECRETO N° 44.330, DE 16 DE MARGO DE 2023);
VI - Fiscal Técnico/Setorial: servidor designado para o acompanhamento e fiscalizagéo do
contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o
caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacéo ou da execucdo
do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragéo, com o eventual auxilio da
fiscalizagdo administrativa, além de realizar o acompanhamento da execugéo do contrato
nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um érgéo ou
uma entidade; (DECRETO N° 44.330, DE 16 DE MARCO DE 2023);
VII - Fiscal Administrativo: funcéo desempenhada pelo membro lotado na Subsecretaria de
Infragstrutura em Salde (SINFRA), que trata do acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e
quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere as revisdes, aos regjustes, as
repactuacdes e as providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento (DECRETO
NP 44.330, DE 16 DE MARGO DE 2023);
VIII - Instrumento de Medigdo de Resultado - IMR: mecanismo que define, em bases
compreensivels, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados
de qualidade da prestac&o do servico e respectivas adequacdes de pagamento;
IX - Unidade de Administragdo de Contratos: fun¢do desempenhada pela Diretoria de
Administracdo de Contratos (DAC), responsavel pela andlise de conformidade dos
processos de pagamento para dar subsidio as decisdes do ordenador de despesa, bem como
orientar e apoiar os gestores e fiscais de contrato, de maneira complementar em suas
manifestacdes, dentro de sua &rea de atuacéo;
X - Plano de Fiscalizagdo: documento contendo as informagBes acerca das obrigacdes
contratuais e dos mecanismos de fiscalizagdo e acompanhamento da execugéo do contrato,
tais como cronogramas e papéis de trabalho;
XI - Glosa: é a subtraggo de valor nafatura, quando a nota fiscal jativer sido emitida pela
contratada, referente a servigo/fornecimento que ndo foi prestado pela contratada ou
mediante a aplicag&o do instrumento de medig&o de resultado, se houver;
XIlI - Servicos com Regime de Dedicagdo Exclusva de M de Obra sio servicos
continuados, prestados pela contratada por meio do uso predominante de méo de obra a ela
vinculada, nas dependéncias do contratante;

XIII - Ateste da Nota Fiscal: ato do gestor do contrato, apés realizar a entrega de bens e/ou
servigos, afirmando estar em conformidade, de acordo com as especificacéo do contrato;
XIV - Recebimento Provisdrio: ocorre no momento da entrega do servigo pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizagdo (fiscal técnico/setorial), mediante termo detalhado
(Relatério Circunstanciado), quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter
técnico;
XV- Recebimento Definitivo: ocorre com a aceitagio do servigo que deverd estar em
conformidade com as especificacdes descritas no termo de contrato. Serd realizado pelo
Gestor do Contrato designado pela autoridade competente, mediante termo detalhado
(Relatério Sintético) que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
CAPITULOIII
DA EXECUGCAO
Secéo |
Dos Aspectos Gerais
Art. 5° O preposto da empresa deve ser formamente designado pela contratada antes do
inicio da prestagdio dos servigos, cujo instrumento devera constar expressamente os
poderes e deveres em relagéo a execugéo do objeto.
Pardgrafo Unico: A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser
recusada pelo 6rgéo, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.
Art. 6° As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.
Art. 7° O 6rgéo poderd convocar o preposto para adogé@o de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
Art. 8 Apbs a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestagdo dos servigos
exigir, 0 6rgéo ou entidade devera promover reunigo inicial para apresentacéo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Bes aplicaveis, dentre outros.
Art. 9° Os assuntos tratados na reunid inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscad ou equipe responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, o preposto da empresa e, se for 0 caso, o servidor ou a equipe de
Plangjamento da Contratacéo.
Art. 10. O érgéo contratante devera realizar reunides periddicas com o preposto, de modo
agarantir a qualidade da execugdo e os resultados previstos para a prestacdo dos servigos.
Art. 11. Devem ser evitadas ordens diretas da Administracéo dirigidas aos terceirizados.
As solicitages de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma,
eventuais reclamacdes ou cobrangas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto.
Segéo I

Das Competéncias
Art. 12. Compete a0 Gestor do Contrato:
| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica, administrativa e setorial;
Il - Acompanhar os registros redizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas e informar a autoridade
superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia;
11l - Acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdio do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;
IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das ateraces e das prorrogagdes contratuais,
e elaborar relatério com vistas & verificagdo da necessidade de adequacBes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracéo;
V - Coordenar 0s atos preparatérios a instrucéo processual (prorrogacao, etc) e ao envio da
documentacéo pertinente a0 setor de contratos;
VI - Emitir documento comprobatério da avaliag@io realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencdo a0 seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigactes conforme disposto em regulamento;
VIl - Manter o registro das principais informagdes sobre os empregados envolvidos no
contrato, como nome, CPF, identidade e lotagéo;
VIII - Discriminar, por meio de memdria de célculos detalhada, descontos ou glosas de
valores a serem aplicados nas respectivas notas fiscais ou faturas, conforme apresentado
nos relatdrios circunstanciados;
IX - Redlizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido , mediante termo
detalhado (Relatério Analitico) que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
X - Comunicar ao preposto acerca das eventuais glosas apontadas nos relatérios
circunstanciados encaminhados pelos fiscais até o dia 3 (trés) dias apds recebimento, para
que a nota fiscal seja emitida ja com o valor redimensionado;
XI - Apresentar relatério analitico e notas fiscais atestadas, a Unidade de Administragéo de
Contratos, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da informag&o sobre o
faturamento do servico;
XII - Prestar toda e qualquer informagéo a respeito da execucéo contratual;
XII1 - Acompanhar a necessidade de acréscimo ou supressdo quantitativa do objeto;
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XIV - Comunicar a érea técnica as informagBes necessérias de acréscimo ou supressio
quantitativa do objeto;

XV - Comunicar & Unidade de Administracgo de Contratos as ocorréncias que possam ensgjar
aplicacdo de penalidades ao contratado;

XVI - Zelar pelaregularidade do contrato e pelo cumprimento dos prazos;

XVIl - Redlizar as medices e os atestes das notas fiscais, mediante verificacdo do
cumprimento dos resultados exigidos no contrato, com base no IMR ou no que vier a ser
pactuado;

XVIII - Comunicar & Unidade de Administracdo de Contratos as ocorréncias de eventual
inadimplemento contratual e a aplicagéo de sancfes previstas no instrumento contratual,
assegurando o contraditério e aampla defesa

Art. 13. Compete a0 Fiscal Técnico/Setorial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as
suas competéncias;

1l - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugéo do contrato, com a descricdo do que for necessrio para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados;

111 - Emitir notificacOes para a correggo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada, com a defini¢&o de prazo para a correcéo;

IV - Informar a0 gestor do contato, em tempo habil, a situag@o que demandar decisio ou
adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessérias
e saneadoras, se for 0 caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar aexecugdo do contrato nas datas estabel ecidas;

VI - Fiscdizar a execucdo do contrato para que sjam cumpridas as condigOes estabel ecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administragéo.

VII - Participar da atuaizag&o do relatério de riscos durante a fase de gestéo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no Decreto 44.330
de 16/03/2023, inciso VI do caput do art. 23;

VIIl - Auxiliar o gestor do contrato com as informagBes necess&rias, na elaboragéo do
documento comprobatério da avaliagiio redizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado,

IX - Redlizar o recebimento provisdrio do objeto do contrato referido no art. 27, mediante
termo detalhado (relatério circunstanciado) que comprove o cumprimento das exigéncias de
caréter técnico. (DECRETO N° 44.330, DE 16 DE MARCO DE 2023)

X - Veificar o periodo de substituiciio e a vida Gtil de uniformes, materiais e demais
equipamentos utilizados na execucéo do Contrato;

XI - Verificar o comprovante da formagéo técnica especifica e/ou da reciclagem de todos os
funcionérios alocados ao contrato;

XIl - Manter em registro se a empresa mantém o quadro de pessod suficiente para
atendimento dos servicos, conforme previsto no contrato, sem interrupcéo, seja por motivo de
férias, descanso semanal, licenca, greve, faltaao servigo e demisséo de empregados;

XIII - Redlizar o controle da entrega de insumos;

XIV - Apresentar o relatério circunstanciado ao gestor do contrato, contendo as ocorréncias do
periodo, até 3 (trés) dia Uteis do més seguinte a da prestagdo do servico, ou sempre que
solicitado;

XV - Discriminar, por meio de memdria de célculos detalhada, descontos ou glosas de valores
a serem gplicados no pagamento a empresa, em virtude da ndo execucdo dos Servigos ou
falhas identificadas, conforme o IMR;

XVI - Elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servicos referentes
a0 periodo de sua atuacdo quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

Art. 14. Compete a0 Fiscal Administrativo:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas a0 controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
gpostilamentos e de termos aditivos;

11 - Verificar amanutencéo das condigdes de habilitacdo da contratada, com a solicitagdo dos
documentos comprobat6rios pertinentes, caso necessario;

Il - Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, observar o disposto em ato do Secretério de
Plangjamento, Orgamento e Administracdo do Distrito Federal;

IV - Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagBes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabivels, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - Paticipar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestéo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do
art. 23;

VI - Auxiliar o gestor do contrato com as informagBes necessérias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliacdo redizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagBes assumidas pelo contratado;

VII - Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (DECRETO N° 44.330,
DE 16 DE MARCO DE 2023).

Art. 15. Compete & Area Técnica (SINFRA):

| - Plangjar, propor, elaborar, coordenar e avaliar os instrumentos necessérios para a efetivagéo
de aces voltadas a0 cumprimento de politicas, normas e resolucdes distritais e federais,
rel acionadas a Contratacéo;

11 - Iniciar os procedimentos para nova contratagéo, no caso em que ndo for mais possivel a
prorrogagéo do contrato, com 12 meses de antecedéncia

111 - Monitorar e avaiar a gestéo dos contratos;

IV - Participar e apoiar a elaboragdo de projetos bésicos e termos de referéncia para a
contratagdo de servicos,
V - Fazer a indicacdo dos gestores de contrato, bem como dos fiscais técnicos/setoriais,
enviando as indicagdes paraa SUCOMP providenciar sua publicag@o em Didrio Oficial;
VI - Treinar e orientar os gestores e fiscais designados;
VII - Analisar os pedidos de acréscimo ou supressdo quantitativa do objeto;
VIII - Realizar a classificagdo de criticidade de éreas e elaborar a planilha com horérios de
funcionamento, produtividade, e outras informages necess&rias afim de que a Unidade de
Administracdo de Contratos possa fazer a comunicagéo a contratada sobre ateragdes
(contratos de limpeza e higienizacao);
IX - Manifestar, a Unidade de Administracdo de Contratos, informaces necessé&rias aos
procedimentos de alteracdes dos contratos em geral, de reequilibrio econémico-financeiro, de
repactuacdo, de regjuste, de renegociagao, de acréscimo ou supressao quantitativa do objeto ou
de prorrogacéo;
X - Informar, & Unidade de Administragdo de Contratos, a especificagdo de fontes de
financiamento adequadas as despesas;
XI - Apresentar manifestagéo a Unidade de Administragéo de Contratos, no prazo de 10 (dez)
dias (teis a contar do recebimento da solicitacdo, sobre a necessidade de prorrogacéo da
vigéncia dos contratos ou existéncia de novo processo licitatorio;
XII - Solicitar, a Unidade de Administracdo de Contratos, gestéo sobre as providéncias que
ultrapassem a sua competéncia, em tempo hébil, paraa adogdo das medidas necessérias.
Art. 16 Compete a Unidade de Administragéo de Contratos:
| - Gerenciar e monitorar as aividades relacionadas aos contratos com concessiondrias de
servigo publico de natureza essencial e exclusiva, e de contratos de fornecimento regular de
mé&o de obraterceirizada, em sua érea de atuaco;
11 - Gerenciar e monitorar 0s processos de pagamento dos contratos com concessiondrias de
servigo publico de natureza essencial e exclusiva, e de contratos de fornecimento regular de
mé&o de obraterceirizada, em sua &rea de atuacéo;
Il - Orientar e apoiar gestores e fiscais de contrato, de maneira complementar, nas
manifestacbes e na conferéncia de documentagbes comprobatdrias, incluindo a gestéo
administrativa da despesa contratual, em sua &rea de atuago;
1V - Receber notas fiscais, faturas e demais documentages apresentadas pelo contratado;
V - Autuar 0 processo de pagamento e encaminhar a comissio em até 03 (trés) dias Uteis, para
atesto e elaboracdo de relatdrio analitico;
VI - Redlizar ainstrugéo de solicitag&o de disponibilidade or¢camentéria e emissdo de nota de
empenho, bem como realizar a gestéo da utilizagdo dos recursos disponibilizados e solicitar
cancelamento de nota de empenho, quando necessrio;
VIl - Consolidar as notas fiscais ou faturas apresentadas e atestadas pela respectiva comissdo
parafins de liquidagdo e pagamento;
VIII - Encaminhar 0 processo de pagamento a Diretoria de Liquidagéo e Preparagéo para
Pagamento (DILP), no prazo de 5 (cinco) dias (teis, a contar do retorno para a Unidade de
Administracdo de Contratos, desde que apto para liquidacdo e pagamento, com toda a
documentacdo exigida do contratado, juntamente com as faturas ou notas fiscais, os relatérios,
termos circunstanciados e demais termos previstos no contrato, devidamente atestados pelos
executores designados;
I1X - Comunicar & Assessoria de Andlise e Instrugéo de SangBes em Contratagdes (ASSAIS)
eventuais intercorréncias na prestacéo do servico, gpontadas pela comissdo, que configurem
descumprimento contratual passivel de penalidade.

CAPITULOIV:

DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 17. As decisdes adotadas pela SES/IDF relativas a alteragdes no instrumento contratual
serdo comunicadas a parte interessada, por escrito, por meio de correspondéncia eletrénica ou
por meio de correspondéncia com aviso de recebimento - AR, ou mediante ciéncia do
interessado nos autos do processo.
Art. 18. Fica assegurado o direito de ampla defesa e contraditério ao contratado, face as
decisdes desta SES/DF, nos termos do inciso LV do art. 5° da Constituicéo Federal de 1988.
Art. 19. A comissdo podera solicitar gpoio técnico profissional de contador e da &rea técnica
competente quando houver necessidade.
Art. 20. Os casos omissos desta Portaria seréo deliberados pelo Gestor do Contrato, podendo
delegar ou avocar quaisquer dos poderes e competéncias aqui estabel ecidos.
Art. 21. Na auséncia ou na falta de indicaggo dos fiscais o titular da rea técnica acumulard as
funcoes.
Art. 22. O fluxo acerca da operacionalizagdo e manutengéo da conta-depdsito vinculada sera
estabel ecido em documento préprio.
Art. 23. Nos casos em que haja pagamento indenizatério, decorrente de prestacéo de servigo
sem devida cobertura contratual, ndo se aplicaréo penalidades a empresa, por auséncia de base
juridica
Art. 24. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
LUCILENE MARIA FLORENCIO DE QUEIROZ

PORTARIA N° 365, DE 15 DE AGOSTO DE 2024
A SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o inciso IX, do artigo 509, do Regimento Interno da Secretaria
de Estado de Salde do Distrito Federal, aprovado pelo Decreto n.° 39.546, de 19 de
dezembro de 2018, publicado no DODF n° 241, de 20 de dezembro de 2018:
Considerando a Portaria n® 182, de 1° de junho de 2023 que instituiu e regulamenta os
Grupos Condutores Distritais das Redes de Atengéo a Salide do Distrito Federal, resolve:
Art. 1° Republicar a composigdo do Grupo Condutor Distrital da Rede de Atencdo as
Urgéncias e Emergéncias:
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