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Prezado (a) académico (a),

Seja bem-vindo ao Centro Universitario Instituto de Educagao Superior de Brasilia —
IESB e a esta nova etapa de sua vida, a educacdo em nivel superior.

A Equipe do Centro Universitario IESB sente-se orgulhosa e agradece sua confianga
em nossa instituicdo. Nosso objetivo maior é com seu aprendizado, com o desenvolvimento
de conhecimentos, habilidades e atitudes requeridas pelo mercado de trabalho, e por
atividades de pesquisa e inovagdo relacionadas a sua formacgao. Desta forma, o Centro
Universitario IESB oferece atividades relacionadas ao ensino, a extensdao universitaria, a
iniciacdo cientifica e as atividades complementares curriculares.

Este guia visa apresentar o regulamento das atividades complementares curriculares
que envolvem vivéncias relacionadas a extensdo, a iniciacdo cientifica, as atividades de
capacitacdo, trabalho voluntdrio, atividades de monitoria, enfim, uma diversidade de

atividades que enriquecerao o perfil profissional do egresso do Centro Universitario IESB.

O QUE SAO ATIVIDADES COMPLEMENTARES?

As atividades complementares visam enriquecer o processo de ensino e
aprendizagem e sdo consideradas como complementa¢do dos curriculos dos cursos de

graduacdo, conforme diretrizes do Ministério da Educacao:

As atividades complementares curriculares sdo componentes curriculares que
possibilitam o reconhecimento por avaliagdo, de habilidades, conhecimentos e
competéncias do aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar, incluindo a
pratica de estudos e atividades independentes, transversais, opcionais, de
interdisciplinaridade, especialmente nas relagdes com o mundo do trabalho e com
as agdes de extensdo junto a comunidade.

(Parecer do Conselho Nacional de Educagdo/Camara de Ensino de Educacdo: 134
de 04/06/2003)

As atividades complementares permitem ao académico realizar trabalhos praticos
ligados a profissdo que escolheu, desde o primeiro semestre do curso. Sdo atividades que
poderdo ser oferecidas pelo Centro Universitdrio IESB, de acordo com o planejamento
realizado pelo colegiado do curso, ou poderdo ser realizadas externamente, por interesse do
académico. A participacdo em atividades externas serd atestada por meio de documentos
comprobatdrios de participacdo, o discente devera postar o arquivo contendo o documento

via Plataforma Aluno Online > Menu Secretaria Virtual > Servicos > Nova Solicitagdo >
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Adicionar Servico > Atividades Complementares — envio de documentos comprobatorios,
solicitando validagdo das horas. A solicitacdo deve passar por analise, validacdo e
lancamento num prazo de 30 dias, e o académico podera acompanhar o lancamento via
Aluno Online > Menu Servicos Académicos > icone Atividades Complementares > Item
Atividades Concluidas. Caso o aluno ndo consiga o certificado de participacdo e tenha
apenas fatos que comprovem a participagdao como fotos, ingressos, folders, entre outros,
serd necessario preencher um formulario denominado Relatério de Atividades
Complementares (RAC), disponivel no Aluno Online: aonline.iesb.br > Menu Servigos
Académicos > icone Atividades Complementares > Item Atividades Disponiveis (anexo 1). E
responsabilidade do académico levar o RAC e os fatos que comprovem sua participagao na
atividade a coordenacdo para coleta e validagdo com assinatura e carimbo do coordenador
(a) do curso, apds validagao do coordenador (a), postar o documento via Aluno Online para
envio ao Nucleo de Atividades Complementares (NATC), que efetivara analise, validacdo e o
lancamento das horas correspondentes de acordo com os critérios estabelecidos neste guia.

As atividades oferecidas pelo Centro Universitario IESB, serdo registradas na
matricula do académico, mediante lista de coleta de presenca, ou relacdo dos alunos
participantes nas atividades por meio do Relatério de Atividades Complementares Coletivo
(anexo 2), devidamente assinado pelo docente ou coordenacdo responsavel e validada pelo

Nucleo de Atividades Complementares.


http://www.iesb.br/

QUAL A CARGA HORARIA EXIGIDA?

A carga horaria das atividades complementares é determinada de acordo com o
Projeto Pedagdgico do Curso, baseadas nas diretrizes do Ministério de Educacao.

O académico s6 poderd colar grau apds a conclusdao da carga hordria total exigida na
grade curricular do curso, essa carga hordria pode variar de um aluno para outro de acordo
com a grade curricular vigente do curso. A seguir, a carga horaria das atividades curriculares

dos cursos oferecidos pelo Centro Universitario IESB.

Cursos Carga Hordria exigida das

Atividades Complementares
Administracao 200
Administragao (EAD) 200
Analise e Desenvolvimento de Sistemas 100
Arquitetura e Urbanismo 200
Biomedicina 200
Biomedicina (EAD) 100
Ciéncia da Computacao 120
Ciéncia de Dados e Inteligéncia Artificial 145
Ciéncias Contabeis 200
Ciéncias Contdbeis (EAD) 200
Ciéncias Econdmicas (EAD) 50
Comunicacgao Social - Cinema e Midias Digitais 70
Comunicagao Social — Jornalismo 300
Comunicacdo Social —Jornalismo (EAD) 120
Comunicacgado Social — Publicidade e Propaganda 105
Comunicacgado Social — Publicidade e Propaganda (EAD) 80
Direito 273
Educacdo Fisica 100
Educacdo Fisica (EAD) 180
Enfermagem 125
Engenharia Civil 200
Engenharia Civil (EAD) 200
Engenharia de Computacao 120
Engenharia de Software (EAD) 60
Engenharia Elétrica 200




Engenharia Elétrica (EAD) 200
Farmacia 135
Farmacia (EAD) 120
Gastronomia 100
Hist6ria (EAD) 140
Letras — Lingua Portuguesa (EAD) 110
Matematica 200
Nutricao 70
Nutricdo (EAD) 100
Odontologia 100
Pedagogia 310
Pedagogia (EAD) 110
Psicologia 156
Relagdes Internacionais 80
Teatro 60

Terapia Ocupacional 140
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O DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

No Centro Universitario IESB as atividades complementares estdo reunidas em

quatro grupos distintos:

Grupo | - Capacitagdo: sdo atividades relacionadas a formagdo profissional que visam a

aquisicdo de conhecimentos, habilidades e atitudes exigidas para o exercicio profissional.

Dentre as atividades de capacitagdo o (a) académico (a) poderd validar:

v

Participacdo em congressos, palestras, conferéncias, debates e seminarios
relacionados a area de formacdo do (a) académico (a).

Participacdo em cursos de extensdo: cursos cujo conteldo programdtico auxilie no
desenvolvimento de conhecimentos, habilidades e atitudes ligadas as exigéncias da
profissdo.

Participacdo em eventos do curso: todos os cursos do Centro Universitario IESB
oferecem eventos, tais como palestras, debates, jornadas etc., com vistas a aumentar
os conhecimentos dos académicos.

Analise de filmes: consiste em filmes assistidos e debatidos, cuja tematica esteja
associada a area de formacdo, sob a supervisio de um docente do Centro
Universitario IESB.

Participacdo como ouvinte em bancas de monografia, dissertacdo e/ou teses: estas
atividades consistem na participacdao de académicos como ouvintes na defesa de
trabalhos cientificos relacionados a area de formacgao.

Disciplinas cursadas em outros cursos de graduacdo, que ndo facam parte da matriz
curricular do curso: sdo disciplinas cursadas pelo (a) académico (a) em outras
instituicoes de ensino superior, ou em outros cursos de graduacdo do Centro
Universitario IESB, relacionadas a drea de formacdo do académico, mas que nao
constam na grade curricular da graduacdo em andamento. Estas disciplinas, para
serem validadas como atividades complementares, devem ser analisadas e deferidas

pela coordenacao de curso.

Grupo Il - Produgdo Cientifica: sdo atividades relativas a producdo do conhecimento

realizadas por académicos, supervisionadas por docentes do Centro Universitario IESB. A

divulgacdo do conhecimento e das pesquisas realizadas no Centro Universitario IESB é

fundamental para o desenvolvimento das profissdes e, sobretudo, para aproximar a
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Faculdade da sociedade, propondo alternativas e solu¢des para problematicas cotidianas,
auxiliando no desenvolvimento sustentavel e socioeconOmico. Dentre as atividades

relacionadas ao conhecimento cientifico produzido no Centro Universitario IESB destaca-se:

v' Producdo de artigo cientifico individual ou em grupo: artigos cientificos produzidos
por académicos durante o curso de graduacdo, e indicados por docentes do Centro
Universitario IESB para validagdao, e homologados pelo Programa Institucional de
Iniciagdo Cientifica (PIC) do IESB.

v Publicacdo de artigos, individuais ou em coautoria, em revistas cientificas, sites, anais
de eventos e/ou livros: publicacGes de artigos cientificos elaborados durante a
graduagcdo em revistas, sites, anais e livros de carater cientifico. Homologados pelo
Programa Institucional de Iniciacdo Cientifica (PIC) do IESB

v Apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos: consiste na apresentacio oral ou
em forma de banner de trabalhos cientificos elaborados durante a graduagdo. Nos

eventos do Programa de Iniciagdo Cientifica (PIC) do IESB

v’ Participacdo em projetos de iniciacdo a pesquisas cientificas: consiste na elaboracdo
e desenvolvimento de um projeto de pesquisa pelo (a) académico (a) e validado pelo
coordenador do curso. Para validar as horas o (a) académico (a) deverd apresentar
um relatério e/ou artigo com os resultados da pesquisa. Conforme Edital do
Programa de Iniciacdo Cientifica do IESB.

v Participacdo em concursos de monografia: varias instituicdes publicas e privadas
abrem concursos para premiar monografias. O académico que participar de

concursos desta natureza podera validar horas para as atividades complementares.

v' Premiac3o em concursos de monografia: o académico que tiver uma monografia
premiada podera validar horas para atividade complementar desde que sua
participacdo aconteca no periodo do curso de graduacdo no Centro Universitario

IESB.

Grupo lll — Atividades Humanisticas: sdo atividades que visam desenvolver habilidades
interpessoais, requeridas pelo mercado de trabalho, como também despertar no egresso do
Centro Universitario IESB uma sensibilidade para questdes sociais emergentes da sociedade

contemporanea. Dentre as atividades, os académicos poderdo validar:

v" Trabalho voluntério em instituicdes sem fins lucrativos.
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v Participacdo em projetos sociais vinculados as instituicdes que tenham o certificado

de entidade beneficente de assisténcia social.

v' Participacdo nos projetos da Catedra UNESCO desenvolvidos pelo Centro

Universitario IESB.

v’ Participacdo em projetos de extens3o desenvolvidos pelo Centro Universitario IESB.

Grupo IV — Vivéncia Profissional Complementar: atividades que objetivam conectar o
conhecimento tedrico apreendido em sala de aula as atividades praticas relacionadas a

formacao profissional.

v' Exercicio de monitoria: a monitoria € uma modalidade de ensino-aprendizagem que
pode ser exercida por académicos que desejardo desempenhar atividades ligadas a

vida académica e docéncia.

v Realiza¢3o de estagio ndo obrigatdrio e vivéncia profissional: consiste em trabalho ou
estdgio ndo obrigatdrio na drea de formacdo. Estagios obrigatdrios, por haver uma
supervisdo de docente do Centro Universitario IESB, estdo relacionados as atividades
de ensino e, portanto, ndo sdo validados como atividades complementares

curriculares.

v' Participacdo em Projetos de Extensdo: os cursos de graduacdo do Centro
Universitario IESB desenvolvem varios projetos de extensao. O (a) académico (a) que
participar destes projetos durante seu periodo de graduacdo no Centro Universitario

IESB podera validar as suas horas de trabalho.

v/ Participacdo na organizacdo de eventos: os cursos de gradua¢io do Centro
Universitario IESB planejam e desenvolvem varios eventos, tais como: semana da
profissdo, semindrios, palestras etc. Os académicos que auxiliarem na organizacao

destes eventos podera validar horas para atividades complementares.

v' Representacdo estudantil (Lideranca de turma, Diretério e/ou Centro Académico
e/ou Empresa Junior): o Centro Universitario IESB estimula a participa¢do estudantil e
o exercicio da liderangca entre seus académicos. Ser lider de turma, participar no

grémio estudantil e/ou no centro académico exercita habilidades de tomada de
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decisdo, lideranca, trabalho em equipe, entre outros, que sdo requeridas pelo
mercado de trabalho. Os académicos que participarem destas atividades poderao

validar horas para as atividades complementares.

v Participacdo em audiéncias publicas: visando estimular os académicos a
posicionarem-se acerca de questdes publicas e a uma maior interacdo com a
sociedade, o Centro Universitdrio IESB valida as horas daqueles que participam em

audiéncias publicas.

O quadro abaixo estabelece a carga horaria que podera ser validada para cada uma

destas atividades.



-

Centro Universitario

CARGA HORARIA PERMITIDA PARA CADA ATIVIDADE
No quadro abaixo estdo estabelecidos os critérios de validacdo e a carga hordria minima para cada tipo de atividade.

GRUPO

TIPO DE ATIVIDADE

CRITERIO DE VALIDACAO

DOCUMENTO COMPROBATORIO

| - Capacitagao

Participacdo em congressos, palestras, conferéncias,
debates e seminarios.

Validagao maxima do nimero de horas por evento: Porhora Certificado de participacdo
30 horas.
Participacdo em cursos de extensao
Validagdo maxima do numero de horas por curso: Por hora Certificado de participacao
40 horas.
Relatério de Atividade Complementar —
Analise de filmes relacionados a area de formacao Por hora RAC com assinatura de docente do
Centro Universitario IESB responsavel por
disciplina relacionada a tematica do filme
Participacdo como ouvinte em bancas de Relatorio de Atividade Complementar -
Por hora RAC com assinatura do Presidente da

monografia, dissertacdo e/ou teses.

Banca

Disciplina cursada que ndo faca parte da matriz
curricular do curso.

Anuéncia do coordenador do
curso, sendo que a quantidade
maxima de horas para
validagdo: corresponde a 50%
da carga hordria das disciplinas

Historico Escolar e plano de ensino da
disciplina

Visitas técnicas
Validagao maxima do numero de horas por visita:
30 horas.

Por hora

Relatério de Atividade Complementar —
RAC com assinatura de docente do
Centro Universitario IESB responsavel por
disciplina relacionada a tematica da visita
técnica

Intercambio Cultural

Periodo 1 a 3 meses = 150 horas
3 a 6 meses = 200 horas

Declaragao da Instituicdo de Ensino

10
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Grupo TIPO DE ATIVIDADE CRITERIO DE VALIDAGCAO DOCUMENTO COMPROBATORIO
~ . L Artigo Cientifico
P.roqu.gao de artigo cientifico Cada atividade equivale a 20 horas
(individual)
Produgdo de artigo cientifico Cada atividade equivale a 10 horas Artigo Cientifico
(coautoria)
Artigo individual publicado em Artigo Cientifico, copia da capa e sumario
revista cientifica, site, anais de Cada atividade equivale a 30 horas do periddico, e/ou endereco do site
eventos e/ou livro
Artigo cientifico (coautoria) em Artigo Cientifico, copia da capa e sumario
Il - Producs revista cientifica, site, anais de Cada atividade equivale a 15 horas do periddico, e/ou endereco do site
- Froducao eventos e/ou livro
Cientifica

Certificado de participacao

Apresentacdao de trabalhos em L .
P ‘g v Participacao equivale a 20 horas
eventos cientificos
Participacio em projetos de . Certificado de participacdo
o E) ¢ . .p J,. Semestre equivale a 60 horas
iniciacdo e pesquisa cientificas
Participacio em concursos de S _ Certificado de participacdo e fotocépia da
monografia Cada participacdo equivale a 10 horas monografia
Premiacio em concursos de Certificado de premiacdo e fotocépia da

monografia

Cada premiacdo equivale a 30 horas

monografia

11
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GRUPO TIPO DE ATIVIDADE CRITERIO DE VALIDACAO DOCUMENTO COMPROBATORIO
Il - Atividades Atividades de’ c.unho s?c!al ~ S
.. Carga horaria maxima para Por hora Declaragao da Institui¢do

Humanisticas -

validacdo 50 horas

Semestre equivale a 30 horas
Exercicio de monitoria Semestre equivale a 45 horas (atividade Certificado monitoria
voluntaria)
Realizacdo de  estdgio ndo

IV - Atividades
relacionadas a Praxis

obrigatdrio ou vivéncia profissional.
O académico podera validar no
maximo 4 semestres, ou seja, 120
horas até o final do curso

Semestre equivale a 30 horas, a quantidade de
horas validadas sera proporcional ao periodo
estagio

Cdpia do contrato de estagio / Copia da
carteira de trabalho

Participacdo em projetos de
extensao

Semestre equivale a 30 horas

Certificado de participacao

Participacdo na organizacdo de
eventos

Em cada evento o académico recebera 30 horas

Certificado de participacdo

Representacao estudantil
(Lideranga de turma, Diretdrio e/ou
Centro Académico e/ou Empresa

Semestre equivale a 30 horas

Relatdrio das atividades! realizadas no
semestre com anuéncia do Coordenador

. de Curso
Junior)
Participacao em audiéncias . L .
L’Jblicaps ¢ Ata, Certificado ou Relatério de Atividade
P ' .. L. 02 horas por audiéncia Complementar — RAC com assinatura da
Carga horaria maxima para . A A
S Secretaria ou Presidéncia da Audiéncia
validag¢ao 40 horas
Participacao em rocesso ~ S
. P ,g . P Declaragdo de participagdo em
psicoterapico. . . . .
.. .. Por hora psicoterapia, devidamente assinada e
Carga horaria maxima para

validagao 40 horas

carimbada pelo psicélogo (a) responsavel.

! Considerar atividades obrigatdrias descritas no Manual dos Representantes de Turma.

12
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E IMPORTANTE RELEMBRAR!

1. Académico (a) que ingressou no Centro Universitario IESB por meio de transferéncia
podera validar disciplinas cursadas em outro (s) curso (s) de graduagdo e que nao
fazem parte da matriz curricular da graduacdo na qual estd matriculado. Para tal,
devera submeter o histérico escolar e os planos de ensino das disciplinas ao
coordenador do curso para analise. E importante ressaltar que a quantidade maxima
de horas possiveis para validagdo como atividade complementar, corresponderd a

50% da carga hordria das disciplinas aprovadas pela coordenagao.

2. Sdo passiveis de validacao as atividades curriculares realizadas ao longo do curso de
graduacdo em que o (a) académico (a) esta matriculado (a). Atividades realizadas em

periodo anterior ndo serdo validadas.

3. Para vivéncias profissionais ou estagio nao obrigatdério, o académico podera validar

no maximo quatro semestres, ou seja, 120 horas até o final do curso.

4. Eimportante ressaltar, que estagio supervisionado obrigatério, ndo pode ser validado

como Atividade Complementar.

13



Centro Universitario

QUAIS SAO AS RESPONSABILIDADES DOS ACADEMICOS EM RELAGAO AS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES?

- Comparecer as atividades em que realizou a inscri¢do.
— Estar sempre atualizado acerca das atividades complementares.

- Postar as atividades externas realizadas com os devidos documentos comprobatérios na
Plataforma Aluno Online > Menu Secretaria Virtual > Servicos > Nova Solicita¢do >

Adicionar Servigo > Atividades Complementares — envio de documentos comprobatorios.

Importante frisar: pode-se abrir quantas solicitagdes forem necessdrias, porém sé é possivel

enviar um arquivo por solicitacdo, logo, se tiver varios arquivos para envio deve abrir uma
solicitacdo para cada um a ser analisado, e esse arquivo ndao pode ultrapassar 2Mb de
tamanho, caso ultrapasse terd que tirar uma foto do documento ou um Print da tela com o

arquivo aberto, pois isso reduzird o tamanho do arquivo, facilitando assim o envio.

ACADEMICOS TRANSFERIDOS DE OUTRAS IES

Os académicos que ingressaram no Centro Universitario IESB por meio de
transferéncia de outra instituicdo de ensino superior (IES) poderdo validar as atividades
complementares realizadas na IES de origem. E necessario enviar via Plataforma Aluno
Online os documentos que comprovem a carga horaria integralizada na IES de origem, para

registro na matricula do académico.

FINALIZAGAO DA VALIDAGAO DE HORAS COMPLEMENTARES

Os lancamentos de atividades complementares serdo finalizados assim que o
académico atingir o limite de carga horaria exigida para integralizacdo em seu curso, ndo
havendo necessidade de postar mais documentos comprobatérios para tal acdo.

14
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AUXILIO AOS ESTUDANTES

12 Passo
Acesse a plataforma Aluno Online em aonline.iesb.br.
@ aonlineiiesb.br/Portal/Principal.asp {EEE—

Portal online

fremyre—

Aluno online Docente online Coordenador online Blackboard
| & Bb
| i Bb

22 Passo

Digite sua matricula e senha e depois clique em ENTRAR.

1 Aluno ou Responsavel

@ senna

32 Passo
No menu Secretaria Virtual, clique em Servigos.

—
@ AVISOS

Centro Universitina

Pesquisar Dados iniciais Dados finais Tipo de Aviso
. Todos ~ Filtrar
a  Aviso v
l  Avaliagdo 7
Vocé tem aviso(s) ndo lido(s)!

m  Disciplina @
B Cadastro b Vagas de Estagio - IESB 16/02/2024

Secretaria Virtual ~

E  servicos

Planos de Contingéncia IESB _
@™  Financeiro ~ 18/01/2024

15
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o
42 Passo
. . . . . ~
No item Servicos, clique em Nova Solicita¢do.
L
_ F——
oo Biveriuins HISTORICO DE SERVICOS SOLICITADOS
Q
& Aviso -
l»#  Avaliacdo ~ x Atividades es - envio de compi érios
Solicitagdo: 897907 - 10/12/2023 Prazo: 30 dias @ Detalhes
M Disciplina v Quantidade: 1 Situagsio: INDEFERIDO EM 19/01/2024
E Cadastro >
x Atividades es - envio de comp orios
=  Secretaria Virtual ~ Solicitagdo: 800232 - 11/07/2023 Prazo: 30 dias ® Detalhes
Quantidade: 1 Situagsio: INDEFERIDO EM 12/08/2023
E  servicos
=  Financeiro - Atividades compl ares - envio de doc comprobatérios
Solicitagdio: 800232 - 11/07/2023 Prazo: 30 dias ® Detalhes

o Canal Direto Quantidade: 1 Situagao: CONCLUIDO EM 12/08/2023

52 Passo
Em Nova Solicitagdo, clique em Adicionar Servico.

situagao: ALVG

SOLICITAGAO DE SERVICOS

Cantro Universitanio
mm—— —

& Aviso v

Nenhum servigo sclicitade.

l»  Avaliagdo v

M Disciplina v

E Cadastro v

E  Secretaria Virtual -

E  Semvigos
@™  Financeiro v

¢© Canal Direto
B Calendério

B  Servicos Académicos

62 Passo
Na janela Solicitar Servico, item Atividades Complementares — envio de documentos
comprobatdrios, clique em Avangar.

— SOLICITAR SERVICO

Digite uma palavra-chave Q Selecione...

Servigo Valentia Tipo

Servigos Executados pela Instituicio

envio de documentos
comprobatorios

Ato Interna Académico R$ 0,00
Declaracio académica especifica RS 30,00

(informe seu e-mail) (Pré Pago)
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72 Passo

Na janela Pardmetros do Servico, insira a quantidade de horas da atividade, no campo
Observagoes, comente sobre o que estd encaminhando, e depois em Carregar Arquivo clique
em Selecione...

PARAMETROS DO SERVICO

Servigo:Atividades complementares - envio de documentos comprobatérios
Prazo de entrega:30 Dia(s)

Quantidade:

1

- _

Observagdes

4
7000/7000

Carregar Arquivo

=3 e

82 Passo
Escolha o arquivo (Enviar apenas um arquivo para cada solicitacdo aberta), e depois clique
em Abrir. (O arquivo ndo poderd ultrapassar 2Mb).

© pbiir X 1% | @ . Gestor Onlinex. X A senicos Solicitados x o+ = i
A [« 2024 > Feverciro v & | Pesquisar em Feverciro 2
Organizar v Nova pasta =~ M @
I Este Computador © Neme Data de medificagio Tipe
I Desktop Relatério Semanal de Atividades 052 10022024 00/02/2024 16:12 Documen
Documentos Relatario Semanal de Atividades 05 10_02.2024  09/02/2024 16:13 Microsoft
@% Relatério Semanal de Atividades 123 1702 2024 19/02/2024 02:21 Documen
4 Downloads
Relatério Semanal de Atividades 123 17.02.2024  19/02/2024 09:21 Microsoft
= Imagens
b Misicas S DO SERVICO X
i Objetos 3D
B videos pprobatérios
% Disco Local ()
= Dir Academica (I
= Assessoria Acad:
£ Rede v < >
HNome: |Relaterio Semanal de Atividades 052 10.02.2024 | TodosWParquivos ~ |
)

7000/7000

Carregar Arquivo

Selecione...

92 Passo
Apds selecionar o arquivo, clique em Adicionar Servico.

PARAMETROS DO SERVICO

1

Observacdes
Observagdes
r
7000/7000
Carregar Arquivo

Selecione...

Relatorio Semanal de Atividades 12a 17

Adicionar Servico
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Centro Universitario

102 Passo
Confira o servico solicitado, e clique em Concluir Solicitagdo.

@ SOLICITAGAO DE SERVICOS

Contro Universitsrio

EServicos solicitados | BAdicionar Servico

a  Aviso v < ; o
Atividades complementares - envio de documentos comprobatérios
[ Avallagéo o Valor Unitéric: R$ 0,00 Quantidade: 1 valor: RS 0,00 Observacdo:
®Removedor
- Detalhe da Confirmacac:
L] I pE ¥ Anexo ¢ documento comprobatério pars andlise do langamento das atividades complementares.
B Cadastro v
E  Secretaria Virtual ~
E  Servigos
m  Financeiro v

¢© Canal Direto

11° Passo
Confira o prazo para andlise, validacao e lancamento da sua solicitacdo.

—
w Solicitagdo de servico realizada com sucesso.

Prazo de Valor Item Total de

Ordem Servico <emiim—m--  ENtrega Unitario Valor
& Aviso e 915607 -  Atividades complementares - envio de documentos 1 24/03/2024 R$ 0,00 R$ 0,00

1 comprobatérios
l»  Avaliagao v
M Disciplina - Encargos de Cobranga Pagamentos de Servigos Pré-Pagos
BE Cadastro icos:

” Valor Total dos Servicos: 523y NZo ha boletos para os servicos solicitados.
= TEeEENE e . Encargos de Cobranca: R$ 0,00
E  servicos
Valor total: R$ 0,00

= Financeiro v

Onde conferir as solicitacoes de Atividades
Complementares enviadas no Aluno Online?

12 Passo
Para conferir as solicitagdes, no menu Secretaria Virtual, clique em Servigcos, e em seguida
clique em Nova Solicitagdo, e depois em Servicos Solicitados.

|
SOLICITAGAO DE SERVIGOS

Centro Universitsco

‘ —— ——

a  Aviso v
Nenhum servigo solicitado.
l#  Avaliagdo <
m  Disciplina <
Cadastro v
Secretaria Virtual -
E  Semvigos
@  Financeiro v

¢© Canal Direto
5 Calendério

B Servicos Académicos

18



Centro Universitario

22 Passo
Em caso de solicitacdo indeferida, clique em Detalhes para verificar o motivo.

BNova Solidtagdo

Contes Unlvsesiine HISTORICO DE SERVICOS SOLICITADOS
Q
A Aviso ~
l»#  Avaliacdo v @ Atividades comp ares - envio de doc comp orios
Solicitagdo: §15607 - 23/02/2024 Prazo: 30 dias B cancelar ® Detalhes
m  Disciplina v Quantidade: 1 Status: EM ANDAMENTO
BE Cadastro v

x Atividades comp ares - envio de doc comp orios

Secretaria Virtual ~ Solicitagao: 897907 - 19/12/2023 Prazo: 30 dias @ petalhes _

Quantidade: 1 Situagdo: INDEFERIDO EM 19/01/2024

E  servicos

B

m  Financeiro - x Atividades es - envio de comprobatérios
Solicitagfo: 800232 - 11/07/2023 Prazo: 30 dias ® Detalhes

o Canal Direto Quantidade: 1 Situagao: INDEFERIDO EM 12/08/2023

& Calendério

Atividades | es - envio de d comprobatérios

Solicitagdo: 800232 - 11/07/2023 Prazo: 20 dias ® Detalhes

E SE‘I’VIgOS Académicos Quantidade: 1 Situagao: CONCLUIDO EM 12/08/2023

32 Passo
Confira o motivo do indeferimento, e em caso de duvidas entre em contato pelo e-mail
ativ.complementar@iesb.br.

DETALHES DA SOLICITACAO

Préximo Usuario

Comentario
Solicitagdo indeferida. Atividade ja validada anteriormente. _

PARAMETROS DO SERVICO

Nenhum resultade encontrado.

ANEXOS

Onde encontrar os registros de Atividades
Complementares no Aluno Online?

12 Passo
Para conferir as atividades validadas e lancadas, Clique no Menu Servigos Académicos.

m  Disciplina v AVISOS

E Cadastro v
Pesquisar Dados iniciais Dados finais Tipo de Aviso
E  Secretaria Virtual v
Pesquisar. DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA Todos ™ Filtrar
Financeiro v

¢©  Canal Direto N N
Vocé tem aviso(s) nao lido(s)!

5 Calendério

B Servicos Académicos Vagas de Estagio - IESB
B Servicos Financeiros

2 Renaovagao de Matricula

Planos de Contingéncia IESB

@ Mudar Senha

® Sair
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Centro Universitario

22 Passo
Clique no icone Atividades Complementares.

V =

Conie Univarsrie Servigos Académicos

I Servigos Académicos E lc \. @ E/ E

Cancelamento Trancamento Ajuste de Matricula Agendamento Atendimento Atividades Carteirinha
de Matricula de Matricula Fora do Prazo de Prova Agendado complementares Biblioteca digital

3 = o
4 @ K/
Conf T - . Entregar Exame Mudanga Orientador Reabertura
: Ebsco Documentos Proficiencia de Turno [CC de Matricula
X % CJ‘ 11l l
Requerimento Requerimento R S Requerimento
- Revisio Solicitacio
de Matricula Aproveitamento v=e de Trilha
de Mengio de Diploma N
Fora de Prazo de Estudos N de Extensdo

32 Passo
Em Atividades Concluidas, verifique a carga hordria exigida pelo seu curso, a carga hordria
cumprida, a carga hordria a cumprir e as atividades langadas.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Centro Universitario

Atividades Concluidas

& Atividades Concluidas Matricula: 2021120037 Carga Hordria Exigida: 140 horas Carga Horaria Cumprida: 87 horas Carga Horaria 3 Cumprir: 53 horas

+ Atividades disponiveis Carga Horéria

Ano  Periodo  Tipo Atividade Descrigdo Atv.
= Atividades cadastradas
2022 2 Semana Il Semana Académica Online do Curso de Psicologia: Avangos e Perspectivas - Quinta 4 horas
- Acadé Noit
¥ Atividades pendentes cademics e
2023 2 Eventos Evento: Atuagdo como Fiscal de Provas da EAD 3 horas
€ \oltar ao Menu
2023 2 Ap. de Disciplinas Sobra Aprov. de Estudos 50 horas
2023 2 G02 532 Reunido Anual da Sociedade Brasileira de Psicologia 30 horas

DUVIDAS?
Casos nao contemplados e omissos no presente Guia, serdao decididos pelo Nucleo de

Atividades Complementares, em conjunto com a Coordenacao do Curso.

CONTATOS:

Entre em contato com o Nucleo de Atividades Complementares

IESB Asa Sul, Campus Edson Machado, Bloco “C” Térreo, Pro-Reitoria de Graduacdo e

Extensao

Email: ativ.complementar@iesb.br Fone: 3962-4930
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ANEXO 1 — RELATORIO INDIVIDUAL DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Pré - Reitoria Académica
Nucleo de Atividades Complementares
Relatério de Atividades Complementares

Académico (a):

Curso: Matricula:

Identificagdo da Atividade:

Ministrante:

Docente Responsavel:

Data de Realizacdo da Atividade: /

Numero de Horas para Validar:

RELATORIO RESUMIDO DE ATIVIDADES
(Descrever novos aprendizados, habilidades e competéncias desenvolvidas)

Assinatura do Académico

Carimbo e Assinatura Coordenador (a)

Centro Universitario IESB
iesb.br - (61) 3340-3747

Campus Giovanina Rimoli - Norte Campus Edson Machado - Sul Campus Li[iane Barbosa - Oeste 21
SGAN Quadra 609 - Médulo D Asa Sul - SGAS Quadra 613/614 QNN 31 - Areas Especiais B/C/D/E
L2 Norte - Brasilia - DF Lotes 97 e 98 L2 Sul - Brasilia - DF Ceilandia - Brasilia - DF

CEP: 70.830-404 CEP: 70.200-730 CEP: 72.225-315



ANEXO 2 — RELATORIO COLETIVO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR

E Pré - Reitoria Académica

Nucleo de Atividades Complementares
comroniversarte Relatério de Atividades Complementares
ATIVIDADE:
GRUPO:

COORDENACAO PROMOTORA DO EVENTO:

DATA DE REALIZACAO DA ATIVIDADE:

HORARIO:

LOCAL:

NUMERO DE HORAS PARA ATIVIDADES COMPLEMENTARES:
DOCENTE RESPONSAVEL:

ASSINATURA DO DOCENTE RESPONSAVEL:

Lista de frequéncia

ACADEMICO (A) MATRICULA CURSO ASSINATURA

Centro Universitario IESB
iesb.br - (61) 3340-3747

Campus Giovanina Rimoli - Norte Campus Edson Machado - Sul Campus Liliane Barbosa - Oeste
SGAN Quadra 609 - Médulo D Asa Sul - SGAS Quadra 613/614 QNN 31 - Areas Especiais B/C/D/E
L2 Norte - Brasilia - DF Lotes 97 e 98 L2 Sul - Brasilia - DF Ceilandia - Brasilia - DF

CEP: 70.830-404 CEP: 70.200-730 CEP: 72.225-315
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